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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

Município de Linha Nova/RS 

Gabinete do Prefeito 

Secretaria Municipal de Educação e Desporto 

Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Desenvolvimento 

Secretaria Municipal da Saúde e Assistência Social 

 

Necessidade da Administração: O presente Termo de Referência – 
TR tem por objeto a aquisição de materiais diversos, que atendam as demandas 
das Secretarias e da Administração Pública Municipal de Linha Nova. 

  

1 - DEFINIÇÃO DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de 
materiais diversos a serem entregues aos participantes/jurados/palestrantes, 
nos eventos municipais e em atividades e programas das respectivas 
secretarias, bem como rotinas oficiais da administração. 

Tipo de objeto: Bem de consumo comum, conforme Decreto 
Municipal nº 1925/2022, de 16/11/2022. 

Estimativa de quantidade: As quantidades a serem adquiridas tem 
como base a estimativa anual de participantes nos eventos e previsão estimada 
pelas secretarias para atividades e demais atividades administrativas. 

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias 

Vigência: A presente contratação encerra-se na entrega total do item. 

Prorrogação: Não haverá prorrogação 

Modalidade: A contratação será feita através de Licitação, na 
modalidade Pregão, na forma Eletrônica, com critério de julgamento Menor preço 
Lote.  

O Processo de Licitação será de exclusivo para microempresas e 
empresas de pequeno porte. 
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2 - FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

Conforme previsto na Lei Federal n. 14.133/2021, Art. 23, § 1º, Incisos 
II, foi realizada pesquisa de preço no sistema do licitacon – através de média de 
preço. 

O detalhamento dos orçamentos poderá ser verificado nos 
documentos anexos a este Estudo Técnico Preliminar – ETP, em forma de 
planilha com todos os valores cotados e no documento da Formalização dos 
Orçamentos. 

A pesquisa de preços foi realizada de forma concomitante entre as 
secretarias solicitantes. 

Por fim, ainda realizou uma busca em contratos formalizados, no 
período máximo de 01 ano, com outros Municípios do RS, através da ferramenta 
LICITACON CIDADÃO, conforme previsto no Inciso II, “utilização de dados de 
pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência formalmente 
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou 
de domínio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso”. 

Para a aquisição dos materiais diversos será considerado o melhor 
preço por item, conforme especificação em anexo. As propostas devem ter 
validade de pelo menos 60 dias. A entrega deverá ser feita no Centro de 
Convivência do Idoso, Linha Nova/RS, em data agendada com antecedência, 
junto ao fiscal de contrato no horário entre 8h e 16h, de segunda a sexta-feira. 
Os itens objeto desta Licitação, deverão ser conferidos e fiscalizados pelo(a) 
fiscal de contrato, que assinará a nota fiscal e avaliará se os objetos estão em 
conformidade com o especificado em edital. O entregador deverá aguardar no 
local até que o material for verificado e se este está de acordo com o item licitado. 

Assim como, a empresa deverá fornecer toda a documentação de 
habilitação, conforme exigido pela Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para o recebimento do material, o município designa a servidora, 
Jaqueline Keiber, podendo ela, tomar toda e qualquer decisão para assegurar o 
fornecimento adequado do objeto. Assim, torna-se de extrema importância a 
aquisição de materiais diversos para que possam ser continuados os trabalhos 
das respectivas secretarias e a realização dos eventos municipais. 

 

3 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
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A solução proposta é a contratação de empresa para fornecimento de 
materiais diversos, pensando em desenvolver os eventos municipais e também 
para serem utilizados nas atividades e programas e rotinas da administração. 

A aquisição dos itens é perfeitamente viável através de pregão 
eletrônico, visto ser um bem comum com facilidade e exatidão de descrição do 
objeto. 

 

4 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Estarão aptas a participar do processo licitatório todas as empresas 
que acorrerem aos documentos exigidos e explicitados no Termo de Referência. 
Para fornecimento dos materiais a empresa vencedora deverá comprovar que 
atua no ramo da atividade compatível com o objeto a ser licitado, bem como 
apresentar os documentos necessários para sua habilitação. 

A contratação será feita através de Licitação, na modalidade 
PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, com critério de julgamento MENOR PREÇO 
Por LOTE, modo de disputa ABERTO. 

A licitação será EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE. 

A empresa que tiver o melhor preço por item fornecerá a entrega dos 
materiais diveros em parcela única, conforme objeto solicitado. Assim como, a 
empresa deverá fornecer toda a documentação de habilitação, conforme exigido 
pela Lei Federal nº 14.133/2021. 

Validade da proposta: mínimo, 60 (sessenta) dias a contar da data da 
sessão pública. Na proposta deverão estar incluídos todas despesas 
decorrentes da entrega dos materiais diversos e demais despesas dela 
provenientes. 

 

5 - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

No ato da entrega dos materiais a empresa deverá obrigatoriamente 
entregar a Nota fiscal a Servidora Jaqueline Keiber, que fará a verificação dos 
itens, se estão dentro dos critérios solicitados. 

Os materiais diversos poderão ser rejeitados todo ou em parte, 
quando estiverem em desacordo com as especificações constantes no Termo 
de Referência e na proposta apresentada pela licitante, devendo ser substituídos 
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em um prazo de até 02 (dois) dias, a contar da notificação da contratada, às suas 
custas e sem prejuízo de aplicação de penalidades. 

A entrega deverá ser de forma integral de todos os itens. As entregas 
deverão ser feitas no Centro de Convivência do Idoso, em horário de expediente, 
de segunda à sexta, das 8h às 11:30 e das 13:00 às 16:00. 

Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção 
da proposta apta a gerar a contratação mais vantajosa para o Município. Almeja-
se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a 
justa competição, além de evitar contratação com sobre preço ou com preço 
manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do contrato. 

 

6 - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

Para a Gestão do Contrato indica-se a Servidora Janaína Ester 
Ferreira, Secretária Municipal de Saúde e Assistência Social. 

Para fiscalização do processo indica-se o(a) servidor(a) Jaqueline 
Keiber, detentor do cargo de Assistente Social, do Município de Linha Nova. 

No ato de recebimento dos produtos, o Servidor(a) deverá dar seu 
visto de recebimento e conformidade dos itens entregues na nota fiscal, 
obrigatória para entrega do objeto. 

 

 

 

7 - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Os pagamentos serão realizados em até 10 (dez) dias após à 
liquidação da nota fiscal pela Contratante, atestado o recebimento pelo fiscal do 
contrato, de forma integral e em boas condições dos materiais. 

Somente serão pagos os itens efetivamente entregues e devidamente 
aprovados pelo fiscal de contrato, através de vistas na nota fiscal, 
obrigatoriamente entregue no ato da entrega do produto. 

O contratado, quando do faturamento dos bens ou serviços prestados, 
deverá observar o disposto no art. 64 da Lei Federal nº 9.430/1996 assim como 
a Instrução Normativa da Receita Federal do Brasil nº 1.234/2012 no que se 
refere ao Imposto de Renda. 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHA NOVA/RS 
 
 

5 
  A V .  HE NR IQ UE  S P IE R ,  N º  2 80 0    CE NT R O   L IN HA  N OV A    RS    CE P :  9 5 76 8 - 00 0  

  ( 51 )  34 4 5 -5 0 4 5      g a b i n e te @ l i n h a no v a . r s . g ov .b r  

 

O documento fiscal deverá ser do estabelecimento que apresentou a 
proposta vencedora da licitação. Serão processadas as retenções 
previdenciárias nos termos da Lei. 

 

8 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 
SERVIÇO 

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado 
mediante processo licitatório na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, 
com critério de julgamento MENOR PREÇO POR LOTE. 

 

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

Item Descrição Detalhada Quant. Unid. Valor 
Unitário 

R$ 

Valor 
Total 

R$ 

1 
Copo/Taça de vidro para cerveja 

estilo Dublin, de 400ml, 
personalizados com arte a definir. 

 

1.200  
un 4,39 5.268,00 

2 
Abridor de garrafa com imã de 

geladeira 7cm de diâmetro, 
estampada com arte a definir.  

 

500  
un 4,83 2.415,00 

3 

Enfeite de chimarrão em MDF cru 
3mm com a escrita “Eu (coração) 

Linha Nova”. Tamanho de 4,5x3,5cm 
a plaquinha mais a haste de 4cm.  

 

100  
un 2,22 222,00 

4 

Canetas com escrita esferográfica 
na cor azul, corpo redondo em 
plástico na cor azul marinho ou 

verde com a seguinte escrita “SMED 
Linha Nova”; ponta média com 2km 

de escrita acionamento por giro, 
tamanho aproximado de 13,5cm X 

1,5 cm detalhes em prata, com 
engate para prender no caderno;  

 

140  
un 0,77 107,80 
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5 

Sacolas tipo Ecobag, feita em 
algodão cru, medindo 38cm de 

altura, 34cm de largura e 10cm de 
fundo. Personalizada conforme 

demanda da Secretaria de 
Educação.  

 

60  
un 6,04 362,40 

6 

Marca texto em formato de mão, 
com cinco cores diferentes nos 
dedos, sendo elas azul, laranja, 
verde, amarelo e rosa. Tamanho 

estimado 10 x 8,3 cm, 41g. 
Personalizado com símbolo da 

Prefeitura Municipal e da Secretaria 
de Educação, conforme será 

enviado para o responsável pela 
confecção.  

 

50  
un 1,80 90,00 

7 

Kit saúde bucal: inclui estojo 
personalizado com brasão do 

município, escova dental, creme 
dental e fio dental. Arte a definir.  

 

250  
un 8,66 2.165,00 

8 

Capa de Napa: capa confeccionada 
em bagum trançado com imagem 

personalizada do brasão do 
município. Arte a definir.  

 

100  
un 17,43 1.743,00 

 

9 

Cartão de plástico cristal ou leitoso 
para proteger cartão do SUS e 

dimensões de           7cm X 9 cm. 
Arte a definir.  

 

500  

 

un 
1,25 625,00 

10 

Estojo porta insulina em bagum 
trançado com zíper de abertura e 
isolante térmico para conservação 

da insulina. Arte a definir.  

 

30  
un 32,00 960,00 

11 

Porta comprimido semanal de 
material plástico e dimensão 

aproximada de 21cm X 2cm X 6 cm 
(ComprimentoXAlturaXLargura), 

6 un 7,00 42,00 
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com brasão do município. Arte a 
definir.  

12 

Balão zé gotinha: Inflável, 
personalizado, confeccionado em 
látex, formato redondo e atóxico. 

Arte a definir.  

300 un 0,74 222,00 

13 

Cortador de unhas: Cortador de 
metal 3 em 1, com abridor de 

garrafa, cortador de unha e lixa. 
Dimensões: altura de 5,9 cm e 

largura de 3,2 cm. Arte a definir.  

100 un 6,99 699,00 

14 

Pente com espelho: Escova com 
espelho redonda em plástico. Com 

sistema de abre e fecha. Arte a 
definir.  

200 un 5,86 1.172,00 

15 
Bolsa gestante: Bolsa Gestante 
3950 de nylon 600 e dimensões 

35X41 cm. Arte a definir.  

30 un 108,30 3.249,00 

16 
Toalha de lavabo: Toalhas feitas 

100% em algodão e de dimensões 
29 X 31 cm. Estampa a definir.  

30 un 7,71 231,30 

17 
Kit de pintura com livros e lápis de 

cor para colorir. No mínimo 12 cores 
de lápis.  

100 un 5,15 515,00 

18 
Bola de Vinil: Bola de vinil com tema 
do Homem Aranha ou Frozen (50% 

de cada).  

100 un 6,89 689,00 

19 
Copo de plástico de 300 ml 

acompanhado de canudo e com 
brasão do município. Arte a definir.  

100 un 3,57 357,00 

20 

Régua PVC 15 cm com mensagens 
de conscientização e prevenção à 

Dengue e ao mosquito Aedes 
Aegypti e brasão do município. Arte 

a definir.  

200 un 1,95 390,00 
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21 

Chaveiro redondo com mensagens 
de conscientização e prevenção à 

Dengue e ao mosquito Aedes 
Aegypti e brasão do município. 

Tamanho 5 cm em acrílico, 
impressão colorida somente em 1 

dos lados. Arte a definir.  

200 un 3,31 662,00 

22 

Vira mate de chimarrão redondo 
com mensagens de conscientização 

e prevenção à Dengue e ao 
mosquito Aedes Aegypti e brasão do 

município. Medidas: 145mm 
(diâmetro) - 2mm (espessura) 

Impressão colorida UV (somente em 
um dos lados, verso branco). Verso 
escrita em preto com orientações.  

100 un 2,31 231,00 

23 

Io-Io personalizado com mensagens 
de conscientização e prevenção à 

Dengue e ao mosquito Aedes 
Aegypti e brasão do município.  

100 un 3,31 331,00 

24 

Boné de brim, fecho em velcro na 
cor preta e na parte frontal branco 
com imagem do mosquito Aedes 
Aegypti. Nas laterais brasão do 

município.  

50 un 13,36 668,00 

25 

Copo de plástico de 300 ml 
acompanhado de canudo com 

imagens da semana municipal da 
água e com brasão do município.  

150 un 3,57 535,50 

26 

Sacola ecológica feita em Lona de 
Algodão Crú 150 gramas, nas 

dimensões 30x40cm (Vertical) com 
duas alças Personalização 1 cor 
(azul) de 1 lado da sacola com 
brasão do município (colorido).  

15,0000 un 6,04 302,00 
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27 
Bisnaga para armazenamento de 
creme de 30 ml, de tampa e corpo 

incolores. Arte a definir.  

80,0000 un 2,42 605,00 

28 

Nécessaire. 300D de alta densidade. 
Com pega almofadada. Interior 

forrado e bolso interior com zíper. 
200 x 115 x 140 mm 92731 

Personalização em Transfer.  

10,0000 un 21,05 3.157,50 

29 
Caneca de porcelana para sopa, 

com uma alça e capacidade 400ml. 
Cores diversas.  

60,0000 un 11,69 2.922,50 

TOTAL: R$ 30.939,00 

 

O valor estimado do Lote é de R$ 30.939,00 (trinta mil, novecentos 
e trinta e nove reais) para a aquisição de todos os materiais diversos, sendo 
compatível com o valor de mercado.  

A descrição do orçamento segue em anexo neste documento (anexo 
II – Orçamento).   

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

De acordo a Lei Municipal 1102/23, de 28/11/2023, que estima a 
Receita e fixa a Despesa do Município para o exercício financeiro de 2024, 
indicamos as seguintes dotações orçamentárias: 

 

Receita Orçamentária: 02.00 – Gabinete do Prefeito 

Unidade Orçamentária: 02.01 – Gabinete do Prefeito 

04.000.0000.0.000.000 – Administração. 

04.122.0000.0.000.000 – Adm. Geral. 

04.122.0200.0.000.000 – Apoio Adm. Ao Poder Executivo 

04.122.0200.2.003.000 – Manutenção do Gabinete 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 
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339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (1667) 

Recurso: 001 – Livre 

 

Receita Orçamentária: 06.00 – SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E 
CULTURA. 

Unidade Orçamentária: 06.01 – Ensino Fundamental e Pré-Escolar. 

12.000.0000.0.000.000 – Educação. 

12.361.0000.0.000.000 – Ensino Fundamental. 

12.361.0600.0.000.000 – Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica 

12.361.0600.2.024.000 – Manutenção do Ensino Fundamental 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (2529) 

Recurso: 020 – MDE 

 

Receita Orçamentária: 09.00 – SECRETARIA MUNIC. DE TURISMO, CULTURA 
E 

DESENVOLVIMENTO 

Unidade Orçamentária: 09.01 – SECRETARIA DE TURISMO 

23.000.0000.0.000.000 – Comércio e Serviços 

23.122.0000.0.000.000 – Administração Geral 

23.122.0250.0.000.000 – Desenvolvimento do Turismo 

23.122.0250.2.037.000 – Manut. Da Secretaria de Turismo 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (26) 

Recurso: 001 – Livre 

 

Receita Orçamentária: 07.00 – SECRETARIA MUNIC. DE SAÚDE 

Unidade Orçamentária: 07.02 – Fundo Municipal da Saúde. 

10.000.0000.0.000.000 – Saúde. 
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10.301.0000.0.000.000 – Saúde. 

10.301.0700.0.000.000 – Atenção Básica e Saúde 

10.301.0700.2.032.000 – Manutenção da Atenção Básica à Saúde 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (1813) 

Recurso: 040 – ASPS 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (2323) 

Recurso: 4050 – Farmácia Básica 

 

Receita Orçamentária: 07.00 – SECRETARIA MUNIC. DE SAÚDE 

Unidade Orçamentária: 07.03 – Fundo Municipal da Assistência Social 

08.000.0000.0.000.000 – Assistência Social. 

08.122.0000.0.000.000 – Administração Geral 

08.122.0730.0.000.000 – Gestão da Assistência Social 

08.122.0730.2.029.000 – Manut. Da Secretaria de Assistência Social 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (1775) 

Recurso: 01 – Recurso Livre 

 

Receita Orçamentária: 07.00 – SECRETARIA MUNIC. DE SAÚDE 

Unidade Orçamentária: 07.01 – SECRETARIA DA SAÚDE E ASSIST.SOCIAL 

10.000.0000.0.000.000 – Saúde. 

10.304.0000.0.000.000 – Vigilância Sanitária 

10.304.0720.0.000.000 – Vigilância em Saúde 

10.304.0720.2.033.000 – Manutenção das Atividades de Vigilância 

339032.00.00 – Material, bem ou serviço para distribuição gratuita 

339032.99.00 – Outros materiais de distribuição gratuita (2118) 
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Recurso: 4502 – Custeio Vigilância em Saúde 

 

 

Linha Nova, 08 de abril de 2024. 
 

 

 
_______________________________  

                                                                 Henrique Petry   
                                                                              Prefeito Municipal 

 

 

 


